MANUAL GENERAL DE ORGANIZACION .

DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO LIBRE DE RIOVERDE, S.L.P.

7.4.9 ARCHIVO HISTORICO
OBJETIVO:
Resguardar el acervo documental histérico y administrativo del Municipio generados

por los 6rganos y areas de gobierno y administracion pablica municipal.

FUNCIONES:

I.  Recibir, revisar, clasificar, ordenar, cuidar, disponer la consulta;

Il.  Disefar, proponer e implantar la organizacion de sistemas de registro para
su clasificacion, ordenacion y catalogacién de documentos que ingresen al
area, a fin de agilizar el manejo de los acervos:

lll.  Asesorar en materia de archivos a las distintas oficinas, dependencias y
organismos del Municipio, con el objeto de unificar criterios y facilitar la
transparencia de documentos;

IV. Las demas que expresamente le encomiende su jefe inmediato, el
Presidente(a) Municipal o le sefialen las Leyes, reglamentos y acuerdos de
cabildo.
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