MANUAL GENERAL DE ORGANIZACION

DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO LIBRE DE RIOVERDE, S.L.P.

7.6.4 DEPARTAMENTO DE TALLERES MUNICIPALES

OBJETIVO:

Coordinar el mantenimiento preventivo y/o correctivo de las unidades asignadas a

las diferentes areas del Municipio, asi como llevar el registro y control de los servicios

realizados a cada vehiculo.

FUNCIONES:

VI.
VIL.
VIIL.

Control administrativo de la flotilla de vehiculos propiedad del Municipio, a
traves de la integracion de expedientes que incluyan la documentacidn
teécnica correspondiente;

Administrar el presupuesto asignado para la reparacion y mantenimiento
correctivo y preventivo de los vehiculos:

Proporcionar los servicios de mantenimiento preventivo y correctivo de la
plantilla vehicular del Municipio;

Supervisar el estado de operacion y coordinar la asignaciéon de talleres
externos de servicio;

Controlar las bitacoras de uso de cada unidad y determinar indicadores de
rendimiento en el uso de combustibles:

Tener bajo su cargé el area de herreria;

Realizar informe mensual de las actividades realizadas por el departamento:
Las demas que expresamente le encomiende su jefe inmediato, el
Presidente(a) Municipal o le sefialen las Leyes, reglamentos y acuerdos de
Cabildo.
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