
 

 

 

TRÁMITES Y SERVICIOS  

1 ACTAS NACIMIENTO 

NACIMIENTO

•REQUISITOS PARA REGISTRP DE NACIMIENTO

•ORIGINAL Y COPIA DEL CERTIFICADO DE NACIMIENTO 
(ALUMBRAMIENTO)

•ORIGINAL Y COPIA DE ACTA DE MATRIMONIO O ACTA DE 
NACIMIENTO DE LOS PADRES DEL MENOR. (RECIENTES 2021-
2022) Nota: corroborar que las actas que presentan estén bien 
los datos.

•EN CASO DE NO ESTAR CASADOS PRESENTARSE LOS DOS

•COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL DE AMBOS PADRES

•COPIA DE IDENTIFICACION DE LOS ABUELOS

•DOS TESTIGOS CON COPIA DE IDENTIFICACION

•QUE NO SEAN ABUELOS DEL REGISTRADO

•DEBEN ESTAR PRESENTES YA QUE FIRMAN EL ACTA

•NOTA: 

•SI UNO O AMBOS PADRES SON MENORES DE EDAD: PRESENTAR 
CARTA DE IDENTIDAD CON FOTOGRAFIA Y HACERSE 
ACOMPAÑAR DEL PADRE O MADRE COMO TUTOR DE UNO DE 
ELLOS CON COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR. CARTA DE 
IDENTIDAD SE TRAMITA EN EL DEPARTAMENTO DE SECRETARIA 
GENERAL

•DOCUMENTOS ORIGINALES SE QUEDAN EN EL EXPEDIENTE, 
TENERLO EN CUENTA.

•TIEMPO:

•1 A 2 DIAS O EL QUE SE REQUIERA

RECONOCIMIENTO 

•REQUISITOS PARA RECONOCIMIENTO DE HIJO

•OFICIALIA RIOVERDE

•ORIGINAL Y COPIA DEL ACTA DE REGISTRO DE NACIMIENTO DEL 
RECONOCIDO (EL DE LA HUELLA) O ACTA CERTIFICADA DE 
NACIMIENTO

•ORIGINAL Y COPIA DE ACTA DE NACIMIENTO DE LOS PADRES DEL 
MENOR.

•COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL DE AMBOS PADRES

•DOS TESTIGOS CON COPIA DE IDENTIFICACION

•QUE NO SEAN ABUELOS DEL REGISTRADO

•DEBEN ESTAR PRESENTES YA QUE FIRMAN EL ACTA

•NOTA: 

•SI EL RECONOCIDO ES MAYOR DE EDAD: SOLO PRESENTAR LOS 
DOCUMENTOS DE EL MISMO Y DOCUMENTOS DEL PADRE

•DOCUMENTOS ORIGINALES SE QUEDAN EN EL EXPEDIENTE, 
TENERLO EN CUENTA.

•TIEMPO:

•1 A 2 DIAS O EL QUE SE REQUIERA

INSCRIPCION EXTRANJERA DE NACIMIENTO

•REQUISITOS PARA INSCRIPCION DE NACIMIENTO EXTRANJERA

•ORIGINAL Y 2 COPIAS DEL ACTA DE NACIMIENTO EXTRANJERA

•ORIGINAL Y 2 COPIAS DEL APOSTILLE

•ORIGINAL Y 2 COPIAS DE LAS TRADUCCIONES DEL ACTA DE 
NACIMIENTO Y APOSTILLE

•ORIGINAL Y 2 COPIAS DE EL ACTA DE NACIMIENTO  DE UNO DE 
LOS PADRES

•ORIGINAL Y 3 COPIAS DE IDENTIFICACION OFICIAL DE UNO DE 
LOS PADRES

•EN CASO DE SER MAYOR DE EDAD EL REGISTRADO NO ES 
NECESARIO QUE ESTEN PRESENTES LOS PADRES

•PERITOS TRADUCTORES AUTORIZADOS POR EL GOBIERNO DEL 
ESTADO DE S.L.P.

•NOTA SIEMPRE Y CUANDO LOS PAISES AL QUE PERTENECEN 
AUTORICEN LA DOBLE NACIONALIDASD.

•TIEMPO:

•5 DIAS O EL QUE SE REQUIERA



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3 ACTAS MATRIMONIO 

• REQUISITOS PARA CONTRAER MATRIMONIO  
      

• ACTA DE NACIMIENTO DE LOS CONTRAYENTES (ORIGINAL Y COPIA)
    

EN CASO DE SER EXTRANJERO: ACTA ORIGINA Y APOSTILLE  
(TRADUCCION DE AMBOS DOCUMENTOS POR LOS 
PERITOS AUTORIZADOS POR EL ESTADO) PREGUNTAR POR 
ELLOS. 

• COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DE AMBOS 
CONTRAYENTES (INE, PASAPORTE, LICIENCIA DE CONDUCIR)  
                            

• CERTIFICADO MEDICO DE AMBOS CONTRAYENTES (TENGAN O NO 
HIJOS)   

• ANALISIS CLINICOS DE AMBOS (EN CASO DE TENER HIJOS SE OMITEN) 
SI TIENEN HIJOS EN COMUN, PRESENTAR ACTA DE NACIMIENTO 
ORIGINAL DE UNO DE ELLOS SI YA ESPERAN BEBE, PRESENTAR UN 
DOCUMENTO QUE LO INDIQUE.    
  

• EN CASO DE NO SER CASADOS (CONSTANCIA DE SOLTERIA 
UNICAMENTE SI SON REGISTRADOS EN OTRO ESTADO DE LA 
REPUBLICA)      

• COPIA DE IDENTIFICACION DE DOS TESTIGOS POR CADA 
CONTRAYENTE (NO PUEDEN SER TESTIGOS PAPAS NI ABUELOS DE LOS 
CONTRAYENTES)      

• ACTA DE DIVORCIO SI ALGUNO DE LOS CONTRAYENTES FUE CASADO
    

• ACTA DE DEFUCION SI ALGUNO DE LOS CONTRAYENTES ES VIUDO
       

• NOTA: LA EDAD MINIMA PARA CONTRAER MATRIMONIO ES DE 18 
AÑOS     

• LOS DOCUMENTOS QUE SE PRESENTAN, SE QUEDAN PARA EL 
EXPEDIENTE, TENERLO EN CUENTA. 

• TIEMPO: 
• 15  DIAS O EL QUE SE REQUIERA 

 

 

• REQUISITOS PARA INSCRIPCION DE MATRIMONIO 

• ORIGINAL Y 2 COPIAS DEL ACTA DE 
MATRIMONIO EXTRANJERA DE LOS 2 
CONYUGUES 

• ORIGINAL Y 2 COPIAS DEL APOSTILLE DE LOS 2 
CONYUGUES 

• ORIGINAL Y 2 COPIAS DE LAS TRADUCCIONES 
DE LOS DOS CONYUGUES DEL ACTA DE 
NACIMIENTO Y APOSTILLE 

• ORIGINAL Y 2 COPIAS DE EL ACTA DE 
NACIMIENTO  DE UNO DE LOS CONYUGUES 
UNO DE LOS 2 CONYUGUES DEBE SER 
MEXICANO 

• ORIGINAL Y 3 COPIAS DE IDENTIFICACION 
OFICIAL DE CADA UNO DE LOS CONYUGUES 

++COPIA DE DOMICILIO RECIENTE. 
• PERITOS TRADUCTORES AUTORIZADOS POR EL 

GOBIERNO DEL ESTADO DE S.L.P. 
•  

 

• TIEMPO: 
• 5 DIAS O EL QUE SE REQUIERA 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4 ACTAS DIVORCIO 5 ACTAS DEFUNCIONES 

REQUISITOS PARA  DIVORCIO

•REQUISITOS PARA DIVORCIO 

•SENTENCIAS CERTIFICADAS DE DIVORCIO (Y UNA COPIA SIMPLE)

•OFICIO DIRIGIDO AL OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL DE RIOVERDE 
(ORIGINAL Y COPIA)

•OFICIO DIRIGIDO A LA DIRECCION DEL REGISTRO CIVIL DEL ESTADO 
S.L.P. (ORIGINAL Y COPIA)

•COPIA DEL ACTA DE MATRIMONIO (ANEXADA A LA SENTENCIA 
CERTIFICADA )

•ACTA ORIGINAL DE NACIMIENTO (DE AMBOS CONTRAYENTES QUE SE 
VAN A DIVORCIAR)

•CURP DE AMBOS (CONTRAYENTES QUE SE VAN A DIVORCIAR)

•COPIA DE PAGO DE DIVORCIO EN MUNICIPIO DE RIOVERDE S.L.P.

•COPIA DE PAGO DE FINANZAS DEL ESTADO DELEGACION RIOVERDE 

•LOS DOCUMENTOS QUE SE PRESENTAN, QUEDARN PARA EL 
EXPEDIENTE.

•TIEMPO:

•5 DIAS O EL QUE SE REQUIERA

REQUISITOS PARA DEFUNCION

•REQUISITOS PARA DEFUNCION.  DOCUMENTOS DEL FINADO

•CERTIFICADO MEDIO CON HOJA BLANCA, ROSA Y AZUL (ORIGINAL).

•ACTA DE NACIMIENTO ORIGINAL Y COPIA.

•COPIA DE MATRIMONIO EN CASO DE QUE CERTIFICADO DIGA CASADO 
ORIGINAL Y COPIA.

•SI ES VIUDO ACTA DE DEFUNCION DE LA PAREJA ORIGINAL Y COPIA.

•COPIA DE CURP DEL FINADO.

•COPIA DE INE DEL FINADO.

•1.- DECLARANTE CON COPIA DE INE (EL FIRMA).

•2.- DOS TESTIGOS CON COPIA DE INE (ELLOS FIRMARAN).

•PERMISO DE TRASLADO EN CASO DE NO SEPULTAR EN RIOVERDE, S.L.P.

•TIEMPO:
•5 DIAS O EL QUE SE REQUIERA



 

 

 

 

 

 

INSCRIPCION DE DIVORCIO POR SENTENCIA

•REQUISITOS.  

• INSCRIPCION DE DIVORCIO

• COPIA CERTIFICADA DE LA SENTENCIA DE DIVORCIO, CON EL 
OFICIO ADJUNTO Y ACUSE DIRIGIDO A OFICIAL 01 DEL REGISTRO 

CIVIL DE RIOVERDE.

• ACTA DE NACIMIENTO ORIGINAL Y COPIA.

• COPIA DE MATRIMONIO EN CASO DE QUE CERTIFICADO DIGA 
CASADO ORIGINAL Y COPIA.

• SI ES VIUDO ACTA DE DEFUNCION DE LA PAREJA ORIGINAL Y 
COPIA.

• COPIA DE CURP DEL FINADO.

• COPIA DE INE DEL FINADO.

• 1.- DECLARANTE CON COPIA DE INE (EL FIRMA).

• 2.- DOS TESTIGOS CON COPIA DE INE (ELLOS FIRMARAN).

• PERMISO DE TRASLADO EN CASO 

• TIEMPO:

• 5 DIAS O EL QUE SE REQUIERA

INSCRIPCION DE DEFUNCION POR SENTENCIA

•REQUISITOS.  

• INSCRIPCION DE DEFUNCION

• COPIA CERTIFICADA DE LA SENTENCIA DE DEFUNCION, CON EL 
OFICIO ADJUNTO Y ACUSE DIRIGIDO A OFICIAL 01 DEL REGISTRO 
CIVIL DE RIOVERDE.

• ACTA DE NACIMIENTO ORIGINAL Y COPIA.

• SI ES VIUDO ACTA DE DEFUNCION DE LA PAREJA ORIGINAL Y 
COPIA.

• COPIA DE CURP DEL FINADO.

• COPIA DE INE DEL FINADO.

• 1.- DECLARANTE CON COPIA DE INE (EL FIRMA).

• TIEMPO:

• 5 DIAS O EL QUE SE REQUIERA

INSCRIPCION DE NULIDAD DE NACIMIENTO

•REQUISITOS.  

• INSCRIPCION DE NULIDAD DE NACIMIENTO

• COPIA CERTIFICADA DE LA SENTENCIA DE NULIDAD DE ACTA, 
CON EL OFICIO ADJUNTO Y ACUSE DIRIGIDO A OFICIAL 01 DEL 
REGISTRO CIVIL DE RIOVERDE.

• ACTA DE NACIMIENTO ORIGINAL Y COPIA.

• 1.- DECLARANTE CON COPIA DE INE (EL FIRMA).

• TIEMPO:

• 5 DIAS O EL QUE SE REQUIERA

6 ACTAS INSCRIPCIONES 



• CONSTANCIA DE SOLTERIA  

REQUISITOS: 

LLENAR SOLICITUDQUE SE LE PROPORCIONARA AL INDIVIDUO 

COPIA DEL IINE 

• CONSTANCIA DE BUSQUEDA DE NACIMIENTO 

REQUISITOS: 

LLENAR SOLICITUDQUE SE LE PROPORCIONARA AL INDIVIDUO 

COPIA DEL IINE 

• SOLICITUD DE CURP 

REQUISITOS: 

COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO 

COPIA DEL INE, CURP, PASAPORTE O LICENCIA (VIGENTE) 

• COPIA DE INEXISTENCIA 

REQUISITOS: 

LLENAR SOLICITUD QUE SE LE PROPORCIONARA AL INDIVIDUO 

COPIA DEL IINE 

• OFICIO PARA RECONOCIMIENTO 

LLENAR SOLICITUDQUE SE LE PROPORCIONARA AL INDIVIDUO 

COPIA DEL IINE 

• FORANEAS 

COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO 

COPIA DEL INE, CURP, PASAPORTE O LICENCIA (VIGENTE) 

 

TRAMITES 

TIEMPO: 

1 A  5 DIAS O LO QUE SE REQUIERA 


